

附件1
[bookmark: _GoBack]中小学教师在线研修课程资源报送及制作要求

一、报送材料
（一）纸质材料
1.中小学教师在线研修课程资源推荐汇总表1份（附件2盖章版原件）；
2.中小学教师在线研修课程资源备案表若干份（附件3盖章版原件）；
（二）U盘
每个设区市限报送1个U盘，U盘根目录下应当包括：
1.中小学教师在线研修课程资源推荐汇总表Word文件1份（附件2的电子版）；
2.课程资源文件夹若干。课程资源相关文件放在课程资源文件夹内，包括课程资源视频MP4文件1份和课程资源所用PPT文件1份。
二、文件命名
1.课程资源文件夹及文件夹内各文件统一命名为：资源类别—学段—学科—课程资源名称—姓名，各文件仅文件扩展名（mp4/pptx）不同。
2.内容无学段学科区分的，“学段”“学科”统一填写“无”。
三、制作要求
每个课程资源原则上按1学时设计，成片时长一般不少于45分钟。课程资源视频开头应设置封面，封面仅保留课程资源名称、主讲人姓名及所在单位（见示意图）。
画面原则上采用16:9横屏比例，以PPT内容为主体，讲课人画面叠放于右上角。人物窗口宽度和高度约为整体画面的1/6（如画面分辨率为1920×1080像素，人物窗口约为320×180像素）。人物画面位置可根据PPT版式适当调整，避免遮挡文字、图表等重要内容（见下图）。
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